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Seitengestaltung
Seitenrander: links 3,5 cm, rechts 3 cm oben 2,5 cm, unten 2 cm

Seitennummerierung: beginnend mit Inhaltsverzeichnis durchgangig nummerieren
Ful3zeile rechtsbundig, Arial 12

Schriftgrofie: FlieRtext Arial, 12 pt, Zeilenabstand einfach
Titel Arial, 18 pt, fett
Uberschrift, 1. Ebene Arial, 16 pt, fett
Uberschrift, 2. Ebene Arial, 16 pt, kursiv
Bildunterschrift Arial, 8 pt
Uberschriften: oberhalb 2 Leerzeilen und unterhalb 1 Leerzeile
Schriftschnitt: FlieRtext als Blocksatz, Titel und Uberschrift linksbiindig

Sonstige Hinweise: Seiten sind einspaltig und werden einseitig beschriftet
Titel erscheint auf der ersten Inhaltsseite (Seite 2)
Absatze sind mit einer Leerzeile zu trennen
Hefter, keine Klarsichthullen

Umfang der Facharbeit

Richtwert: 5 - 7 Seiten FlieRtext, maximal 10 Seiten
Abbildungen: sind Fotos, Zeichnungen, Schaubilder, Diagramme und Tabellen
fremde Abbildungen werden von der Seitenzahl abgezogen (8 Abb. = 1 Seite)
Reihenfolge: Titelblatt, Inhaltsverzeichnis, Fliel3dtextseiten, (Anhang), Literatur- und Quellen-
verzeichnis, Eigenstandigkeitserklarung

Formvorgaben fiir das Literatur- und Quellverzeichnis

DEUSSEN, N. (2012): Sprachliche Kreativitat, (fir Biicher)
x. Auflage, Erscheinungsort

RICO, G. (2012): Lehrmeister Baum, (flir Zeitschriften)
in: pm History 4/2002, S. 44 - 71

SCHILD, J. (Stand 20.01.2014): Richtig zitieren, (fiir Internet)

unter http://www. ...
Literaturquellen in alphabetischer Reihenfolge der Nachnamen der Autoren angeben.

Bildquellen  http://www. ... .gif bzw. http://www. ... .jpg (mit Angabe der Bilddatei)
Angabe erfolgt in der Reihenfolge, die sie im Dokument einnehmen.

Zitate Erscheinen im Text. [... Text ... ... Zitat ...“ (RICO 2012/24) ... Text ...]
Die Angabe 24 stellt die Seitenzahl der Quelle dar.

Fir sonstige (inhaltliche) Erganzungen und Anmerkungen ist der Anhang zu verwenden.

Eigenstandigkeitserklarung

Hiermit versichere ich, dass ich die vorliegende Arbeit ohne fremde Hilfe verfasst und keine
anderen Quellen und Hilfsmittel als die angegebenen benutzt habe.

Die Stellen in der Arbeit, die anderen Werken dem Wortlauf oder dem Sinne nach entliehen
sind, habe ich in jedem Fall unter Angabe der Quelle kenntlich gemacht.
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